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一、準備階段 

1.發開課通知給各系所及各分處/

中心。 

2.依訓練需求規劃課程與師資。 

3.請各對應系所協助課程規劃與

師資合宜性之檢核。 

4.80 學分班課程規劃原則： 

以提昇資訊能力、語言能力或校

必修及院、系開設的課程為主，

若非以上課程，則須是與利害關

係人討論而形成的課程，並做成

訪談記錄。校必修及院、系開設

的課程至少 40 學分以上。 

5.全學年學分班至少應有三分之

ㄧ時數由本校專任教師授課；全

學年非學分班至少應有五分之

ㄧ時數由本校專任或兼任教師

授課。 

二、執行階段 

1.課程內容設計： 

師資安排、學員對象、培訓方式、

培訓時數及時間、費用核定、培

訓地點、教案內容、評量方式等，

學分班提報「學分班課程表」，非

學分班提報「非學分班課程計畫

表」。 

2.課程執行 

(1)開班準備作業 

(2)課程監控 

(3)異常處理 

3.課後評估 

學員考核、回饋、資料歸檔、財

務核銷分析、培訓追蹤等作業。 

1.學分班課程表 

2.非學分班課程計

畫表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年度開班計畫 
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